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Liebe Eltern, 
 
um Ihnen und Ihren Kindern den Einstieg so leicht wie möglich zu machen, haben wir im 
Folgenden wichtige Informationen aus dem Freizeitbereich für Sie zusammengefasst: 
 
Der Freizeitbereich befindet sich im Kinderhaus (Klassenstufen 1 bis 3) sowie in der unteren 
Etage im Haus B (Klassen 4 - 6).  
 
Aufnahmeverfahren 
Antragsformulare für die Betreuung im Freizeitbereich finden Sie auf der Internetseite der 
Senatsverwaltung für Bildung, Jugend und Familie.  
 
Alle erforderlichen Unterlagen werden direkt in der Schule bzw. bei der Leitung des 
Freizeitbereiches eingereicht. Wir leiten diese dann ans Jugendamt weiter.  
Sobald die Bewilligung in Form eines Gutscheines vorliegt, schließt das Diakonische Werk 
Berlin Stadtmitte e.V. mit Ihnen einen Vertrag ab.  
Für den Vertragsabschluss senden Sie uns den Gutschein bitte per Mail zu oder geben ihn im 
Leitungsbüro/Kinderhaus ab. Sobald der Vertrag ausgefertigt ist und von Ihnen 
unterschrieben werden kann, werden wir Sie informieren.  
 
Bitte haben Sie Verständnis dafür, dass wir Ihr Kind erst betreuen können, wenn uns der 
Gutschein vorliegt. 
 
Caterer  
Das Mittagessen ist für alle Kinder kostenlos. Allerdings muss eine Vereinbarung mit dem 
Caterer abgeschlossen werden. Nur so kann dieser die korrekten Portionen abrechnen.  
Da in diesem Jahr noch nicht feststeht, wer ab August unser Caterer sein wird, verteilen wir 
die Vereinbarungen erst zu Beginn des Schuljahres. 
 
Ab August 
Gern können Sie Ihr Kind bereits in den Ferien ab 12. August zur Betreuung in den Hort 
bringen bzw. mit Ihrem Kind vorbeikommen. Dies erleichtert nach unserer Erfahrung die 
Eingewöhnung.  
Es gibt spezielle Aktionen für unsere neuen Erstklässler:innen, die Sie dem Ferienprogramm 
auf der Website entnehmen können. 
Zudem empfehlen wir die Eingewöhnungswoche vom 02. bis 06.09.24 (siehe Anhang). 
Eine Anmeldung ist nicht erforderlich. 
 
Öffnungszeiten 
Der Freizeitbereich ist in der Schulzeit von 7.30 Uhr bis 18.00 Uhr geöffnet.  
In den Ferien ist die Regelöffnungszeit von 8.00 Uhr bis 17.00 Uhr. Die Kinder können dann 
den Freizeitbereich ganz nach Ihren zeitlichen Wünschen besuchen.  
Sollten Sie eine Betreuung vor 7.30 Uhr bzw. 8.00 Uhr benötigen, sprechen Sie uns bitte an. 
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Tagesablauf während der Schulzeit 
Die Frühbetreuung findet im Kinderhaus/Untere Etage statt.  

In der Regel beginnt der Unterricht um 8.00 Uhr und endet je nach Stundenplan spätestens 
um 13.35 Uhr. Die Betreuung im Rahmen der Verlässlichen Zeiten der offenen 
Ganztagsgrundschule (vZoG) endet um 13.35 Uhr. 

Die Kinder der 4.- 6. Klassen nehmen ihr Mittagessen während der zweiten großen Pause von 
11.35 – 12.00 Uhr ein. Die Klassenstufen 1-4 gehen in zwei Etappen um 12.50 Uhr und um 
13.45 Uhr mit ihrer Erzieherin bzw. ihrem Erzieher zum Essen.  
Die Erledigung der Schulaufgaben findet nach dem Mittagessen und einem Aufenthalt im 
Freien zwischen 14.15 Uhr und 15.00 Uhr im Klassenraum statt.  
Zwischen 16.20 und 18.00 Uhr werden die Kinder im Spätdienst Kinderhaus/Untere Etage 
betreut. 
 
Bezugserzieher:innensystem  
Bis inklusive des vierten Schuljahres werden die Klassen von einer festen Erzieherin bzw. 
einem Erzieher sowohl stundenweise im Unterricht, als auch im Freizeitbereich, begleitet. Auf 
diese Weise kann eine konstruktive Zusammenarbeit zwischen Elternhaus, Schule und 
Freizeitbereich stattfinden. Das Kind wird ganzheitlich, d.h. in vielen seiner Lebenslagen, 
betrachtet. 
 
Erzieherinnen und Erzieher im Unterricht  
Lehrer:innen und Erzieher:innen arbeiten partnerschaftlich zusammen, ohne die 
unterschiedlichen Aufgaben und Zuständigkeiten aufzugeben. Zwischen ihnen findet ein 
Austausch über die Inhalte und Umsetzung des Unterrichtsstoffs sowie das Sozialverhalten 
statt. Neben der Zusammenarbeit im Unterricht werden Elternabende, Elterngespräche und 
Fallbesprechungen gemeinsam vorbereitet und durchgeführt. 
 
Gemeinsame Mahlzeiten 
Die Zeit des Mittagessens gibt den Kindern die Möglichkeit den Vormittag ausklingen zu 
lassen, neue Energie zu tanken und gemeinsam Esskultur zu üben.  
Jede Klasse geht mit ihrer Bezugserzieherin bzw. ihrem Bezugserzieher in die Mensa und hat 
feste Plätze. Die Kinder nehmen sich selbst aus den auf dem Tisch bereitgestellten Schüsseln 
ihr Essen. Dabei sollen sie möglichst von Allem probieren. Die Erzieherinnen und Erzieher 
achten auf eine ruhige Atmosphäre und die Tischsitten. 
 
Schulaufgabenbetreuung 
Nach einer Spiel- und Essenspause gehen die Kinder zweimal in der Woche zwischen 14.15 
Uhr und 15.00 Uhr zum Erledigen der Schulaufgaben mit ihrer Erzieherin bzw. ihrem 
Erzieher in den Klassenraum. Grundsätzlich gilt, dass alle anwesenden Kinder diese Zeit 
nutzen.  
Die Eltern sollen regelmäßig Einsicht nehmen und so ihre Verantwortung für die Erledigung 
der Aufgaben wahrnehmen. 
 
Gruppenzeit 
Einmal in der Woche wird die Zeit zwischen 14.15 und 15.00 Uhr dafür genutzt, das 
Gemeinschaftsgefühl der Klasse zu stärken und gezielt die sozial-emotionalen Kompetenzen 
der Kinder zu fördern.  
 
Arbeitsgemeinschaften 
Mittwochs sowie freitags bieten wir zwischen 14.30 Uhr und 16.00 Uhr verschiedene 
Arbeitsgemeinschaften an, zu denen sich die Kinder anmelden können. Die Kinder der 
Klassenstufen 1-3 bekommen an diesen Tagen keine Schulaufgaben. 
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Ferien 
In den Ferien ist der Freizeitbereich zwischen 8.00 und 17.00 Uhr geöffnet. Eine Anmeldung 
hierfür ist nicht notwendig. Die Schließzeiten werden Ihnen jährlich zu Beginn des 
Schuljahres in einem Elternbrief mitgeteilt.  
Etwa zwei Wochen vor Beginn der Ferien versenden wir über die Elternvertretungen unser 
Ferienprogramm per Mail. Zusätzlich finden Sie das Angebot immer auf der Schulwebsite. In 
den Sommerferien gibt es für die neuen Erstklässler:innen spezielle Angebote vor Ort. 
 
Elternpartnerschaft 
Ein kontinuierlicher, intensiver Austausch bildet die Grundlage für eine vertrauensvolle 
Zusammenarbeit. Einzelgespräche, Elternabende, Elternnachmittage und Feste bieten die 
Möglichkeit, unsere Arbeit transparent zu machen und Mitbestimmungsspielräume zu 
schaffen. Die Meinung unserer Eltern ist uns sehr wichtig! 
 
 
Kontakt 
Bei Fragen, die Ihr Kind betreffen, wenden Sie sich bitte zunächst vertrauensvoll an die 
jeweilige Bezugserzieherin bzw. an den jeweiligen Bezugserzieher. 
 
Für alle administrativen Belange (An- und Abmeldung der Kinder, Notfallnummer, Termine, 
Abholberechtigungen) nutzen wir das Programm HortPRO. 
 
Grundlage hierfür ist der aktuelle Kinderbogen (siehe Anhang). 
 
Bitte teilen Sie uns Termine, neue Abholberechtigungen und sonstige Informationen zu Ihrem 
Kind über das Elternportal mit. Den Zugang hierfür erhalten Sie zu Beginn des Schuljahres. 
 
In dringenden Fällen sind die Erzieherinnen und Erzieher unter folgenden Telefonnummern 
zu erreichen: 
 
JüL b, c, h, i    Untere Etage Kinderhaus:   030/ 32534516 
JüL a, f, 1e, 2d, 3g Obere Etage Kinderhaus:   030/ 32534518 
Klassen 4 – 6   Haus B:     030/ 32539801 
 
Das Büro der Leitung erreichen Sie unter:    030/ 77008442 
 
E-mail: hort.glassbrenner@diakonie-stadtmitte.de 
 
 
 
 
Wir wünschen Ihnen und Ihrem Kind einen schönen Schulstart! 
 
 
Das Team des Freizeitbereiches 


